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  校对须知 
 

 

特别提示：此次 PDF 校对是作者 后一次修改机会，请注意一切问题的修改均只能在

此次 PDF 校对上完成。为确保准期出版，此后不再接受其他形式的补充修改。  

 

1.  登录投稿系统下载校样稿后，应用 PDF 文件的校对功能（具体校对方法见后）对校

样稿进行电子校对。  

2.  消除文中的错别字。  

3.  核实全文中的变量和拉丁学名是否都已改为斜体字。  

4.  核实全文的法定计量单位是否已全部采用国际单位符号。  

5.  核实图题、图的坐标名、表题、表头是否都已具备中、英 2 种文字，变量须给出单位

符号，逐图核对图内文字。  

6.  使用的地图必须是国家 新审定的标准图，尤其是涉及国界、地域界和海域界的地图

务必准确。。  

7.  中文的作者名、单位和英文摘要中的作者名和单位须一一对应，否则由于著作权署混

乱，文章将不能刊用。  

8.  逐一核实参考文献引用是否严格执行了作者-出版年制。文中引用和文后著录的参考

文献要一一对应，文后著录的参考文献项目要齐全。具体可阅读《参考文献注录规则》。  

9.  给出通信作者 E-mail 。  

10.  在校样上给出有效的手机号码以便及时沟通。  

11.  保留好一份备份以便有问题核对。  

12.  请勿作文字上大的改动，以免增加改版困难，否则将存版不能按期刊出。  

特别注意：  

1.  如返回的校样没有彻底解决如上问题，将做存版处理。当期不予刊出。  

2.  如参考文献修改较多，请发电子版（word）到水生态学杂志邮箱，修改处请用红色字

标识。  

 

 

 

 2



校对方法说明 

特 别 提 示 ： 对 《 水 生 态 学 杂 志 》 校 样 稿 进 行 校 对 编 辑 需 要 使 用

Adobe Acrobat Professional 5.0 版本以上的软件。该软件可以免费在国内主要的软件下载网站

进行下载安装。本文主要对 Adobe Acrobat Professional 7.0 版本软件的校对功能和方法进行说

明。  

   

《水生态学杂志》提供给作者的校样稿为一个 PDF 文件，该 PDF 文件是由排版软件

直接输出转化而来的，由于文档转化格式的限制，该版本的校样稿无法直接通过应用 PDF 软

件的文本编辑功能实现校对。《水生态学杂志》校样稿的校对工作主要是通过 PDF 软件的图

画功能实现的。  

1. 图画工具条的显示  

工具——图画标记——显示“图画工具”——图画工具条  

工具——图画标记——显示“图画标记工具”——图画标记工具条 
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2. 校对格式要求  

（1）插入内容  

使用图画标记工作条中的“标注工具” 。将箭头指向内容插入处，把需

要补充的内容写在文本方框内。鼠标左键单击选中“标注工具”，将其调整到适合大小。  

鼠标左键再次选中“标注工具”，右键点击“标注工具”，选择属性，更改“填充颜色”为无

色或白色，更改“外框颜色”为红色。示例：  

 

 

 

 

 
 

（2）替换内容  

 

组合使用图画标记工作条中的“椭圆形工具”                 “直线工 

 

具”             、“长方形工具”               和“文本框工具”             。 

        

 

应用“椭圆形工具”将需要被替换的文章内容包围在椭圆形框内。使用“长方形工具”

在校样空白处画一个大小合适的长方形框，在长方形框内使用“文本框工具”画一个大小适

合的文本框，并输入需要替换的内容。使用“直线工具”画一条直线将椭圆形中的被替换内

容与长方形中的替换内容连接。  

“长方形工具”、“直线工具”和“椭圆形工具”画出的线和框被系统默认为红色，无需

修改。“文本框工具”画出的文本框需要改变颜色，方法为：左键选中文本框，右键“文本框”，

选择属性，更改“填充颜色”为无色或白色，更改“外框颜色”为白色。示例：  
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PDF 软件的“文本框工具”无法实现文本的“斜体”或“上下脚标”功能，在修改校样 

中如遇这类问题请按下图操作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3）删除内容  

组合使用 “椭圆形工具”            和“铅笔工具”             。 

 

应用“椭圆形工具”将需要被删除的文章内容包围在椭圆形框内，使用“铅笔工具”任

意画一条曲线从椭圆形框内延伸到框外的空白处。“直线工具”和“铅笔工具”画出的框和线

均被系统默认为红色，因此无需改变线条的颜色。示例：  

 

 

 

 

（4）补充信息  

组合使用“长方形工具”              和“文本框工具”                 。如果需

要在校样稿上给《水生生态学杂志》编辑部留言或者补充提供一些与校样内容无关的信息，

请使用“长方形工具”在校样第一页顶部空白处或者校样 后一页底部空白处画一个大小合

适的长方形框，使用“文本框工具”在长方形框内画一个大小适合的文本框，并输入相应文

字内容。示例：  
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校样修改示例 
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